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2025年度青年研究人员研究资助 研究费使用要领 

                                                       2025年4月1日 

爱知大学ICCS 

 

青年研究人员研究经费将根据受领人提交的申请给予支付。青年研究人员应随时掌握研究费的支出情况，力

争做到公正、有效地使用经费。由于本研究费只限用于资助相关研究，所以将根据提交的研究资助申请书内容，

由ICCS办公室最终决定是否给予支付。经审核判定为不合理的经费支出，将不予以支付，敬请理解。 

 

Ⅰ．研究费使用方法 

         关于研究经费的支付，ICCS办公室将根据申请人提交的购物发票等向申请人本人银行账户汇款支付。 

         可报销的支付方式：①现金支付、②银行汇款、③信用卡支付（分期付款不可）信用卡支付时，请确认可 

以开具发票后再使用。 

         代金券・商品券、电子支付等①②③以外的支付方式不予承认。 

         支付时请勿使用个人持有的积分。使用积分（包括部分使用）的经费不予承认。 

         购入物品的金额不能超过研究经费的上限。 

 

    Ⅱ．使用期限 

           2025年度的使用期限为助成采用日起至2026年1月末。 

           向ICCS办公室提出支付申请材料的截止日期为2026年1月31日（注：截止日期为法定假日时，申请截 

止提前至1月最后的星期五）。 

           物品购入的发票/收据等原则上请在开具后1个月内提出。 

           出差旅费的申报原则上请在出差后一周内提出。 

 

    Ⅲ．研究费的使用范围 

    【１】“消费资料”类 

          未满6万日元的书籍、杂志、 

    【２】“消耗品”类  【报销申请材料请参照P４】 

    一般消耗品之外，还包括软件、电子书籍、论文抽印等，一般使用价值不超过１年以上的物品。 

○ 请尽量避免各种消费品在年度末统一购买等与研究不相符的做法。 

 

【３】“出差旅费”类  【报销申请材料请参照P４－５】 

   用于日本国内与国外出差（资料收集、各种调查、研究“洽谈会”、研究成果发表等）的经费（交通费、

住宿费）。 

 

【４】“其它”类  【报销申请材料请参照P５】 

           用于该研究但不包括在上述经费项目中的费用。 

   (例如)印刷费、复印费、照片显像费、运输费、、研究成果发表费用（学术文集投稿费等）。 

    杂费（国外出差，可以申请报销疫苗接种费、办理护照签证手续费以及实际支付的出入国税等杂费。） 

※ 上述范围之外需使用经费时，请事先与ICCS办公室确认。 

(被判断为不合理的经费，即使已经使用也不给予支付。) 
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★ 不属于研究费支付对象的费用 

○ 只有购买明细，无法出具发票的费用 

○ 无明细单，无法确定购买内容的费用 

○ 提交的青年研究人员研究资助申请书中无记载，无关联的费用 

○ 桌子、椅子、书架、文件柜等日常办公用品的费用。 

○ 国外出差时加入的任意保险费。 

      ○ 购买图书券、代金券、礼品券、预付费卡、电子支付充值等费用，以及以此类商品券・代金卡等购

入的物品（包括利用积分（全额或部分）所购入的物品）费用。 

○ 公用私用不易区分的经费、与申请研究课题没有直接关联的费用。 

  （例如）购买贺年卡・暑期问候卡・等明信片圣诞节贺卡等费用以及各种贺卡制作印刷费； 

          录像机、照相机、数码音响播放器（iPod等）、台灯、书架、钢笔、高级文具、名片、图  

                      章、印有个人名字的信封与信纸等、工作（万用）手册、唱片与ＣＤ等音乐软件、白大褂、

电热水瓶、传真机、电话机、资格取得教材、各种学费、联谊会费、茶水费、土特产费、个

人著作出版物、用于自身外语学习的用品等费用。 

       ○ 与其它经费（其它补助金、资助金、自费等）合资购买一种或一套物品，或者用于印刷品的制版・ 

           装订等。 

              ※但是，若出差时兼负ICCS相关公务与其它资助金公务，并且能够明确区分各项经费负担，有可能

予以支付差旅费。请事先与ICCS办公室确认。 

○ 购买明细不明，无法判断所购入物品时的费用。 

○ 购买消耗品以及书籍等物品时，如超出研究费余额，将不予以支付。 

 

       Ⅳ．研究费使用注意事项 

      ●关于发票 

        ○ 发票(复印件不可)原件中需记载有①开具日期、②付款人姓名、③购买明细(购买物品具体名称、数  

           量、单价)○4 够入地（公司店铺名・地址）等内容 ，并盖有发票专用章。                  

      ○ 发票的抬头必须为“学校法人爱知大学 ○○○（申请人姓名）”。 

    ○ 如果发票中没有开具购买物品名称，无法判定购买商品的具体内容时，请向商家获取一份购物明细单

（填写商品名称、数量、单价等内容）一并提出。 

      ○ 无论发票・购物小票的形式大小，请勿对其进行任何修改，并完整无缺地提交。任意裁剪多余部分、

空白处，或任意更改金额、日期等，根据情况将可能被判断为无效发票。       

      ○ 国外住宿等无法开具发票时(不包括商品购入)，请让收款单位(人)填写好表格（样式 5 中）并盖章  

(签字)。使用规定外的格式，原则上不予以承认。请事先与ICCS办公室确认。 

      ○ 银行、邮局的收纳收据与ATM(自动存取款机)的收纳收据等无法明确汇款用途与支付金额时，请同时

提交记载有购买物品名称的有关材料（例如能够确认付款明细的付款通知单、支付前的交纳单据复印

件等即可）。 

○ 请将发票等资料与发票粘贴单（样式1）一起直接提交ICCS办公室。 

 

     ●关于电子发票 

            请将打印出的电子发票连同购入商品的购物清单（交货单）一并提出。 

            发票发行日以电子发票记载日期为准（Amazon以发送日为准）。敬请注意。 

 

     ●关于使用信用卡支付说明 

      仅限使用本人名义的信用卡（扣款银行帐户名也必须为本人名义，账户非本人名义的家族卡等不作为使
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用对象。）付款方式仅限于全额一次性支付，不得分期付款。 

     ○ 可以开具发票时，与现金支付申请手续相同。请参照 ●关于发票 条款。 

        ○ 无法开具发票时，请提交信用卡帐单原件。※ 由于信用卡账单的发行需要一定的时间，请注意研究

费的利用期限与经费申请期限。如无法在申请期限内提交信用卡账单，将不予以报销支付。 

 

●关于电子支付、扫码支付 

         原则上不予以支付。需购买物品的付款方式只支持电子支付、扫码支付时，请事先与ICCS办公室商量。 

无法出具发票的款项不予支付（支付履历等不予认可）。 

         付款时请注意不要使用积分，否则不予支付。 

 

   ●关于银行汇款支付 

       使用网上银行汇款等支付方式，无法出具支付明细时，请提交购物付款通知等可以确认购物金额的单据  

   以及网上交易页面打印件（或者存折原件），由于不同银行所要求提交的单据不同，所以请事先与ICCS办公

室确认。 

 

     ●关于在国外（日本以外）使用研究经费购买物品 

     ○ 在日本国外使用的研究经费，原则上使用购买外币(兑换)时外币兑换单的汇率。如果不能提供外币兑

换明细，将根据支付日期(“发票”类的日期)的汇率(本校指定)进行日元换算。 

        回国后，请将外币兑换单与有关票据等一并提交。  

     ○ 用信用卡购物时，将根据账单中列出的日币金额结算。请提交信用卡账单(原件)。 

 

          ●差旅费的计算 

               无论国内外出差，确定出差日程后请速与ICCS办公室联系。出差参加学术会议时仅限于在学术会议

上亲自发表相关研究课题时才予以支付差旅费。单纯参加（旁听）学术报告会的差旅费不予以支付。 

               差旅费根据本校规定计算。 

            由于交通费、住宿费根据发票按实际支出的费用计算，所以请务必提交发票。 

          ※住宿费希望减额或不需要支付时，请在《出差申请书》(样式2-1中)的备考栏中注明。 

※如果住宿费发票中没有记载住宿明细(住宿人姓名、住宿地名称、住宿期间、住宿费金额等)，请在提交

发票时，附交由住宿酒店开具的住宿明细单。 

 

          交通费 住宿费（注释①） 日津贴 

日本国内出差 实报实销 
实报实销 

（支付上限 含税13,000日元／一晚，只限于助成本人） 
无 

国外出差 

(日本以外) 
实报实销 

实报实销 

（支付上限 含税 22,500日元／一晚，只限于助成本人） 
无 

注释① 住宿费含早餐时，仅限住宿酒店所提供的早餐费用可以支付。 

※ 去北海道、九州、冲绳出差可支付机票费。 

※ 不能利用民宿。 

 

Ⅴ．申请报销研究费的必要材料 

经费分类 提交材料一览 

消耗品 

 

＜购买前＞ 

金额超过3万日元时，请提交《消耗品等购买申请书(理由书)》(样式3中)  
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(价格不超

过 6 万日

元的物品) 

※未满3万日元的消耗品、书籍时无需提交。 

 

＜购买后＞ 

①购买发票与发票粘贴单（样式1中）。※发票不要粘贴在粘贴单上，请单独提交。 

★“论文抽印”的相关费用，请附交抽印的印刷品原件。 

※发票中须明确记载有购物日期、垫付款人姓名、购买的物品等内容，凭借发票便能判明所购买的物品。如［文

具等］的记载内容，由于不能判明所购买的物品，所以还需附交购物清单。 

※购买图书之际，如果发票或购物小票上没有记载书名、金额等信息，除发票外，还需附交由收款单位制作的

购书清单(包括书名、作者名、出版社名、单价等内容的明细单)。 

※由于需要确认货物，所以请将购买的物品、图书等一并携带至 ICCS办公室(如无法携带至 ICCS办公室，请

将物品、图书等照片发送至ICCS办公室邮箱)。 

日本国内

出差旅费 

＜出差前＞※截止出发１周前提交 

①出差申请书（样式2-1中）  

②能够确认出差目的与内容的有关材料 

※出差参加学术报告会等发表研究成果时提交。请附交包括发表时间在内的会议日程表等的复印件。 

★年度出差调研计划(ex.实地考察)等，请提交年度计划表。 

 

＜出差后＞※出差结束后１周之内提交 

①出差报告（记录）书（样式2-2中） 

②交通费发票(或车票) 

③住宿费发票 

※发票中需明确记载有住宿明细(住宿人姓名、住宿地名称、住宿期间、住宿费金额等)。 

※如果发票中不包括住宿明细，需附交由住宿酒店开具的住宿明细单。 

★参加学术会议等有关发票 

★乘坐飞机时，机票的购买发票、电子机票，登机牌 

  ※日本国内出差，只有去北海道、九州、冲绳出差时才可乘坐飞机。 

国外 

(日本以

外) 

出差旅费 

 

 

 

 

 

＜出差前＞※请在出发２周前提交 

①出差申请书（样式2-1中）  

②能够确认出差目的与内容的有关材料 

※出差参加学术报告会等发表研究成果时提交。请提交包括发表时间在内的会议日程表的复印件。 

★年度出差调研计划(ex.实地考察)等，请提交年度计划表。 

 

＜出差后＞※出差结束后１周之内提交 

①出差报告（记录）书（样式2-2中） 

②电子机票 

※需分别记载有收件人姓名、机票价格、出国日期(搭乘日期)、路线、飞机场使用费等内容。 

③机票的购买发票  

※需分别记载有收件人姓名、机票价格、出国日期(搭乘日期)、路线、飞机场使用费等内容。 

④登机牌 

⑤交通费发票 

⑥住宿费发票 

※发票中需明确记载有住宿明细(住宿人姓名、住宿地名称、住宿期间、住宿费金额等)。 

※如果发票中不包括住宿明细，需附交由住宿酒店开具的住宿明细单。 
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★参加学术会议等有关发票 

★各种相关杂费的发票 

其  它 购买物品时，以购买消耗品的方法为基准。 

①发票 

★关于“汇款手续费”，请提交收款单位的发票或者金融机关与 ATM（现金自动存取机）的交纳明细单与收

据。提交之际，请附交能够确认购买物品名称的有关材料（如付款通知单等）。 

★关于“印刷费”，请附交报价单、付款通知单、印刷品的原件。 

★关于“邮费与运输费”，请附交发票，邮票、明信片、运输费 使用明细单（格式6-中）。 

★关于“复印费”，请附交复印明细。 

★关于“研究成果发表费用”，请提交登载有论文发表版面费或投稿审查费的征稿启示等的复印件以及发表

成果(登载论文等)的原件。 

 

 

Ⅵ．资料样式一览表 

 名 称 提交时期与注意事项 

样式1中 『发票』粘贴单 
支付后迅速提交 

一张粘贴单上粘贴一张发票 

样式2-1中 出差申请书 
【国内】出发一周前提交 

【国外】出发两周前提交 

 样式2-2中 出差报告（记录）书 出差结束后迅速(一周之内)提交 

样式2-3中 出差申请书访问单位表  

样式3中 消耗品等购买申请书(理由书) 购买前提交(不包括书籍类)＊3万日元以上 

样式5中 收据 支付后迅速提交 

样式6中 邮票、明信片、运输费 使用明细单 支付后迅速提交 

样式8中 研究费汇款银行申请书 
通过银行汇款领取时，请在首次提交研究费报销申请

材料时提交。记载内容变更时，请迅速与ICCS联系。 

 

 

Ⅶ．研究结束后的有关手续 

 

 （１）获得本研究资助的青年研究人员须在年度末向ICCS提交研究资助成果报告书与结算报告书。 

 

 （２）获得本研究资助的青年研究人员须在研究资助期间结束后2年内，向学术期刊或ICCS现代中国学电子期刊投

稿・发表。发表时请明记获得爱知大学ICCS青年研究人员研究资助。 

 

 

★不恰当的经费、报销申请材料不齐全的经费，将有可能不被作为研究费的支付对象。请根据此要领，恰当使用研

究费。 

关于研究费的使用，如有不明之处，请向ICCS办公室咨询。                       


